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Pi¢u 1. Ky hop Hoi ddng nhan dan xa

1. Hoi d6ng nhan dan xa hop mdi nim it nhat 02 ky; ngoai ky hop thuong
1¢, Hoi d6ng nhan dan xa to chte cac ky hop chuyén dé hoic ky hop dé giai quyét
cong viéc phat sinh dot xuat theo dé nghi cua Thuong truc Ho1 dong nhan dan xa,
Chu tich Uy ban nhan dan xa hoac yéu cau cia it nhat mot phan ba tong s6 dai
biéu Hoi dong nhan dan xa.

2. Ky hop Hoi dong nhan dan xa duoc tién hanh cong khai. Trong truong
hop can thiét, theo dé nghi ciia Thuong tryc Hoi dong nhan dan xa Chu tich Uy
ban nhan dan xa hoic yéu cau cua it nhat mot phan ba tong s6 dai biéu Hoi dong
nhan dan x&, Hoi df)ng nhan dan x4 quyét dinh hop kin. Hoi dbng nhan dan xa
xem xét, quyet dinh t6 chtrc ky hop theo hinh thire truc tiép (bao gom ca hop kin),
truc tuyén hodc két hop gitra hop truc tiép voi truc tuyén; viée to chirc ky hop truc
tuyén hodc két hop phai bao dam diéu kién k¥ thuat, an toan, an ninh thong tin va
tuan thu quy dinh cta phap luéat.

3. Ky hop Hoi dong nhan dan xa bao gdm phién hop tru bi (néu c6) va cac
phién hop chinh thirc. Pai biéu Hoi ddng nhan dan xi phai c6 mit tir phién hop
tri bi dé thao luan, quyét dinh chuwong trinh ky hop va cac noi dung khéc theo diéu
hanh caa Chu toa.

4. Ky hop thr nhat cua Hoi dong nhan dan x4 khoa méi dugce t6 chirc cham
nhat 13 45 ngay ké tlr ngdy bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan; trong nhiém ky,
Hoi d6ng nhan dan xa quyét dinh t6 chiic ky hop m5i nam it nhat 02 ky hop; viée
t6 chirc ky hop chuyén dé hoac ky hop dé giai quyét cong viéc phat sinh dot xuét
do Thuodng truc Hoi ddng nhan dan x4 quyét dinh.

Piéu 2. Quyét dinh va du kién chwong trinh ky hop
‘ 1. Hoi ddng nhan dan ?(é quyét dinh ké hoach to chue cac ky hop thuong 1¢
hang nam vao ky hop thir nhat cua Hoi dong nhan dan (d6i voi nam bat dau nhiém
ky) va vao ky hop cudi cung cua nam trudc do (doi voi cac ndm tiép theo cua
nhiém ky) theo d¢ nghi ctia Thuong truc Hoi dong nhan dan xa.
~ 2.Du kién chuong trinh ky hop Hoi ddng nhan dan xa duoc gui dén dai
biéu Ho1 dong nhan dan xa cung véi quyét dinh tri€u tap ky hop. Du kién chuong



trinh, tai liéu phuc vu ky hop duogc giri, cung cap bang van ban gidy hodc van ban
dién tir theo quyét dinh cia Thuong truc Hoi dong nhan dan Xa.

3. Chuong trinh ky hop dugc Ho1 déng nhan dan Xa xem xét, thao luan va
biéu quyét thong qua theo trinh tu: Thuong truc Hoi dong nhan dan trinh du kién
chuong trinh; dai biéu théo luan, cho v kién; Chu toa két luan; Hoi déng nhan dan
biéu quyét thong qua.

Piéu 3. Noi dung chuin bi ky hop

1. Theo ké hoach, Thuong truc Ho1 déng nhan dan Xa, cac Ban cua Hoi
d6ng nhan dan xa va Van phong Hoi dong nhan dan xa phdi hop véi Van phong
cac phong, ban chuy@n mdn ra soét céc ndi dung dy kién trinh tai ky hop; tham
muu Thudng tryc Hoi dong nhan dan X3 phan cong co quan chu tri soan thao, co
quan phdi hop va thoi han hoan thién hd so, tai liéu.

2. Thudng truc Hoi dong nhan dan x4 t6 chirc hoi nghi gitra Thuong truc
Hoi dong nhan dan xa, Uy ban nhan dan x&, Ban Thuong truc Uy ban Mat tran
T6 qubc Viét Nam xa va cac phong ban chuyén mon lién quan dé thong nhat vé
thoi gian, ndi dung, chuong trinh ky hop, nhiing van dé ¢ lién quan dén ky hop
va phan cong cac co quan chuan bi.

3. Chu tich Uy ban nhan dan x4 chi dao cic co quan chuyén mon chuan bi
cac bao cdo, dé an, to trinh, dy thao nghi quyét trinh Hoi dong nhan dan x& bao
dam dung tham quyén, ding thé thuc, chat lugng va thoi han; chiu trach nhiém
vé tinh chinh xac, hop phép, hop 1y ciia ndi dung trinh.

DPicu 4. Tiép xtc ct tri trwde va sau ky hop

1. T dai biéu, dai biéu Hoi dong nhan dan xa phdi hop véi Uy ban Mit
tran T6 qubc Viét Nam xa, Thuong truc Hoi dong nhan dan x4 va cac trudng ban
CTMT thon noi t6 chirc tiép xtc ctr tri dé thuc hién tiép xuc cir tri trude va sau
ky hop theo ké hoach ciia Thudng tryc Hoi ddng nhan dan x4,

2. Pai biéu Hoi dong nhan dan x4 c6 trach nhi¢m thu thép va phan anh trung
thuc y kién, nguyén vong, kién nghi cua cu tri; téng hop, phan loai, chuyen kién
nghi cir tri dén co quan co6 tham quyén; theo ddi, don doc va bdo cao két qua giai
quyét kién nghi ctr tri theo quy dinh; khuyén khich t6 chuc tiép xtc ctr tri theo
chuyén dé, theo nhom d6i twong hodc bang hinh thire truc tuyén khi da diéu kién.

3. T6 chuc tiép xtc cir tri theo hudng linh hoat, da dang hinh thirc; ting
cuong TXCT chuyén dé, theo nhém dbi tuong, linh vuc, dia ban; nang cao chat
luong tong hop, theo ddi, dén ddc va giam sat viée giai quyét ¥ kién, kién nghi
ctia ctr tri. Tang cudng ung dung cong nghé thong tin vao hoat dong tiép xtc cir
tri, nhat 1a viéc xay dung béo cdo bang hinh anh; tong hop kién nghi ctr tri c6 kém
theo hinh anh...

Piéu 5. Tai liéu phuc vu ky hop

1. Tai liéu phuc vu ky hop cta Hoi d?)ng nhan dan x4 duoc guri dén Thuong
truc Hoi dong nhan dan x&, Ban cia Hoi dong nhan dan xa dugc phan cong tham



tra (qua cac Ban HDND) dé guri dén dai biéu Hoi dong nhan dan xa chdm nhat 13
15 ngay trude ngay khai mac ky hop thuong I¢.

Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va UBND x3 quyét dinh céc tai lidu
dugc luu hanh tai ky hop sau khi bao cao va xin y kién Chu tich Hoi dé)ng nhan
dan x4. Tai liéu chinh thirc duge luu hanh bang hinh thtrc vin ban gidy hodc vin
ban dién tir (trir trudng hop thude bi mat nha nudce); dbi v6i van ban quy pham
phap luat thi thuc hién theo quy dinh ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phép
luat va viin ban huéng dan thi hanh.

2. Céc dy thao nghi quyét, dé an, bao cdo c6 thé tom tat nhimg van dé chu
yéu can tap trung 1am rd dé Hoi dong nhan dan x4 thao luan, quyét dinh. Truong
hop chinh 1y, b6 sung tai liéu trong qua trinh chuan bi hoic trong ky hop phai néu
1d ndi dung thay d6i va 1y do; dong thoi bao dam dai biéu co du thoi gian nghién
clru.

3. Thuong truc Hoi dong nhan dan xa quyét dinh ché do quan 1y va viéc
dang tai trén trang thong tin dién tur d6i voi tai liéu ky hop theo quy dinh cia phap
luat; Van phong Hoi dong nhan dan va UBND Xa dang tai tai li¢u, nghi quyét cua
ky hop dugc phép cong khai va bao dam yéu cau an toan, an ninh thong tin.

4. T6 chtrc ky hop khong gidy to, st dung tai liéu dién tir la chu yéu; xay
dung, van hanh hiéu qua h¢ thong phan mém phuc vu ky hpp, bao dam an toan
thong tin, tinh kip thoi, chinh xac va thuan tién cho dai biéu trong nghién ctlru,
thao luan va biéu quyeét.

Piéu 6. Trach nhiém cia chi toa ky hop

1. Chu toa cac ky hop cua Hoi dong nhan dan x3 1a Chu tich Hoi dong nhan
dan xa hodc tri€u tap vién theo quy dinh. Truong hop khuyet Chu tich Hoi dong
nhén dan xa thi Thuong truc Hoi dong nhan dan xa phan cong Pho Chu tich Hoi
dong nhén dén Xa chu toa; trudng hop khuyet Thuong truc Hoi dong nhan dan xa
thi co quan c6 tham quyén chi dinh Chu toa ky hop theo quy dinh.

2. Chu toa ky hop c¢6 nhiém vuy:

~a) Thong bao du kién noi dung, chuong trinh ky hop; to chirc thao luan va
biéu quyét thong qua chuong trinh ky hop;

b) Khai mac, bé mac ky hop; diéu hanh ky hop theo ding trinh ty, thu tuc;

©) I-?iéu hanh thao luan dan chii; b tri thoi gian thoa dang cho chét vén, tra
161 chat van, giai trinh;

d) Quyét dinh viéc théo luan tai hoi truong hodc tai T thao ludn; phan
cong, chia To thao luan (néu co);

d) Chi dao tong hop y kién théo luan; tiép thu, giai trinh, chinh ly dy thao
nghi quyét;

e) Diéu hanh dé Hoi déng nhan dan x4 biéu quyet thong qua nghi quyet

viéc biéu quyét co thé thyuc hién truc tiép hodc truc tuyén theo quy dinh va diéu
kién k¥ thuat.



3. Doi voi ky hop t6 chtrc truc tuyen hoic két hop, Chii toa quyet dinh quy
trinh dang ky phat biéu, xac thyuc dai bleu quan 1y thoi lugng phat biéu va quy
trinh biéu quyét; bao dam dudng truyén, bao mat dir liéu va xu Iy tinh hudng k¥
thuat phat sinh.

Diéu 7. Hoat dong thim tra ciia cic Ban ciia HDND x&

1. Cac Ban cua Hoi dé)ng nhan dan x& tién hanh tham tra cac bao cdo, dé
an, du thao nghi quyét do Thuong truc Hoi dong nhan dan xa phan cong; béo cao
tham tra phai néu 15 co so phap 1y, su can thiét, tinh phu hop, tinh kha thi va kién
nghi phuong an xu ly.

2. Cac Ban cua Hoi dong nhan dan xa chu dong phdi hop co quan soan
thao, co quan trinh; truong hop can thiét to chirc khao sat, lam viéc chuyén dé dé
1am r6 ndi dung trinh ky hop. Khuyen khich trao d6i ho so, du thao va y kién thim
tra qua moi truong sd dé rat ngan thoi gian, nang cao chat lugng.

Pi¢u 8. Trach nhiém ciia T6 dai biéu HPND x&

1. T6 dai biéu Hoi dong nhan dan X3 to chuc sinh hoat T6 theo quy dinh;
T6 truong T6 dai biéu quan 1y dai biéu ciia To trong ky hop; trude gid 1am viée
cua tung phién hop, T trudng bao cdo voi Chu toa vé dai biéu c6 mit, Véng mat
va ly do.

2. Can ci tinh hinh thyuc té, Thuong tryc Hoi dong nhan dan x& xem xét,
quyét dinh thanh lap T6 thao luan tai ky hop gom To trudng, T pho va thanh vién
1a dai biéu Hoi dong nhan dan xa dé thao luan cac ndi dung cua ky hop theo phan
cong.

3.T6 truong T4 thao luan c6 trach nhiém t6 chire, diéu hanh thao luan; tong
hop ¥ kién, kién nghi gui Thuong tryc Hoi d6ng nhan dan, Chi toa ky hop theo
thot han; truong hop can thiét, d& nghi moi dai dién co quan lién quan tham du dé
lam 13 van dé dai biéu quan tam.

Diéu 9. Trach nhiém va quyén cia dai biéu H¢i dong nhan dan xa

1. Pai biéu Hoi dong nhan dan X c6 trach nhiém tham dy day du cac ky
hop, phién hop. Truong hop khong tham du phai c¢6 1y do va bdo céo trude véi
Chu toa, dong thoi thong tin cho Vian phong Hoi dong nhan dan va UBND x4, trir
truong hop bat kha khang.

Dai biéu c6 trach nhiém nghién ctru ky tai li¢u; tham gia thao luan, chat
van, bi€u quyét cac van dé thudc tham quyen; thuc hién quyén gidm sat theo quy
dinh cua phap luat va chuong trinh ky hop.

3. Pai biéu co trach nhiém sir dung, bao quan tai lidu ky hop (bao gdm tai
li¢u mat), khong ti€t 16 ndi dung phién hop kin; thuc hién nghiém quy dinh vé bao
v€ bi mat nha nudc va an toan, an ninh thong tin khi str dung tai li¢u dién tu.

4. Khi tham du cac phién hop toan thé tai hoi trudong hodc trén nén tang truc
tuyén, dai bi€u tap trung theo doi; khong trao doi viéc ri€ng; thuc hién dang ky



phat biéu theo huéng dan cua Chu toa; tudn thi ky luat phat biéu, thoi lugng va
quy dinh van hanh cua ky hop.

5. Pai biéu mic trang phuc lich s, trang trong; deo huy hiéu, thé dai biéu
khi thuc hién nhiém vu tai ky hop. Cu thé:

5.1. Doi voi ky hop thuong 1é:
- Tai phién khai mac, bé mac ky hop:

+) Mua h¢: Pai biéu Nam mac 4o so mi trang dai tay, that cavat, quan sam
mau; dai bi€éu Nt méc 4o dai truyén thong hoac 4o so mi trang dai tay.

+) Mua dong: Pai biéu Nam mac Comple; dai biéu Nir mic 4o dai truyén
thong hoac comple nir.

+) Pai biéu cac nganh: Cong an, Ban chi huy quan sy, Va Cac co quan truc
thuoc UBND xa trén dia ban mac trang phuc cua nganh; khuyén khich cac dai
biéu la dan tdc it nguo1 mac trang phuc truyén thong cua dan tdc, ton giao minh.

- Tai cac phién hop: dai biéu mic trang phuc lich su
5.2. Poi voi ky hop chuyén dé: Pai biéu mic trang phuc lich su.
Picu 10. Trach nhiém ciia dai biéu moi dw ky hop

1. Dai biéu ,du’qc moi tham du k}‘,/ hop c6 trach nhi€ém tham du dﬁy du cac
phién hop theo gidy moi; truong hop vang phai bao cao Chu toa va Thuong truc
Hoi dong nhan dan xa (qua Van phong Hoi dong nhan dan va UBND xa).

2. Pai biéu moi tham dy ky hop truc tuyén hodc két hop phai tuan tha quy
dinh v€ xac thuc, bao mat, st dung thiét bi va nén tang hop; khong ghi am, ghi
hinh, phat tdn thong tin trai quy dinh.

Piéu 11. Hoat dong chat vin, tra 107 cht vin va giai trinh tai ky hop

1. Vigc chat vén tai ky hop Hoi dong nhan dan x4 thyc hién theo quy dinh
cua Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong s6 72/2025/QH15 va Luat Hoat dong
giam sat ctia Quoc hdi va Hoi dong nhan dan so6 121/2025/QH15

2. Pai biéu Hoi dong nhan dan x4 ghi & ndi dung chét van, ngudi bi chét
van; phi€u chat van co thé thuc hi¢n bang hinh thtrc gidy hoac di¢n tir theo hudng
dan cua Thuong tryc Hoi dong nhan dan xa.

3. Thuong tryc Hoi dong nhan dan xa tong hop chat van, théng nhat véi
lanh dao Uy ban nhan dan xa lya chon ndi dung tra 161 chat van tai hoi truong;
dong thoi xac dinh trach nhiém tra 16i bang van ban dbi véi noi dung khong bb tri
tra 101 truc tiép (néu co).

4. Nguoi bi chat van, ngudi duge yéu cau giai trinh phai truc tiép tra 10i;
d6i v6i hoat dong chit van, ngudi bi chat van khong duge uy quyén cho ngudi
khac tra 101 thay, trir truong hop luat khac c6 quy dinh khac.



5. Van ban tra 10i chat van, van ban giai trinh va két qua thuc hién cam két
sau chat van dugc cong khai theo quy dinh; dang tai trén cong/trang thong tin di¢n
tir cua Hoi dong nhan dan Xa (trir ndi dung thudc bi mat nha nudc).

Piéu 12. Thong qua Nghi quyét

1. Hoi déng nhan dan x& xem xét va thong qua du thao nghi quyét, dé an,
bao cao tai ky hop theo quy dinh cua phép luat.

2. Ho1 dé)ng nhan dan xa quyét dinh céc van dé thudc nhiém vu, quyén han
ctia minh bang hinh thic bi€u quyét; viéc biéu quyét co thé bang hinh thirc truc
ti€p, truc tuyén hodc bang hinh thirc phu hop khac theo quy dinh va diéu kién k¥
thuat.

Piéu 13. Thong tin, tuyén truyén vé ky hop

Thudng truc Hoi dong nhan dan x4 chi dao co quan thong tin dai ching cua
x4 thyuc hién yéu cau phuc vu hoat dong cua Hoi dong nhan dan x4, dai biéu Hoi
dong nhan dan x&; bao dam cong khai, minh bach theo quy dinh, dong thoi tuan
thu quy dinh vé hop kin, tai li€éu mat va bao v¢ bi mat nha nudc. Nghi quyét, két
luan, van ban tra 10i chat van va céc tai liéu dugc phép cong khai phai duoc dang
tai trén trang/cong thong tin dién tir theo quy dinh ctia phap luat.

Picu 14. Quy dinh d6i véi co quan giiip viéc

1. Van phongHoi dong nhan dan va UBND xa phéi hop véi céc co quan
lién quan chuan bi tai liéu, diéu kién co s vat chat phuc vu ky hop; t6 chiic cong
tac thu ky ky hop, 1ap hd so ky hop va thyc hién ding tai thong tin theo quyét dinh
cua Thuong truc Hoi déng nhan dan Xa.

2. Trudng hop t6 chie ky hop truc tuyén hodc két hop, Van phong Hoi
d6ng nhan dan va UBND x& phdi hop co quan lién quan bao dam ha tang k¥ thuat,
tai khoan truy cap, xac thyc dai biéu; to chirc hd tro k¥ thuat, bdo dam an toan, an
ninh thong tin, luu trit dit liéu va bién ban dién tir (néu co).

Noi quy nay duoc Hoi dong nhan dan x3 Mau Son khéa XXI, nhiém ky
2026 - 2031 thong qua tai ky hop thir Nhat ngay 26/ 03/2026./.
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